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Раздел1.КОМПЛЕКСОСНОВНЫХХАРАКТЕРИСТИК 

ПРОГРАММЫ 

 ПОЯСНИТЕЛЬНАЯЗАПИСКА 

Направленность программы. Программа «Компьютерная обработка 

информации» технической направленности, основана на расширении знаний 

работы на компьютере. Направлена на формирование основных навыков 

общения с компьютером, усвоения базового уровня работы на компьютере. 

Дополнительная общеобразовательная программа «Компьютерная 

обработка информации» разработана в соответствии с нормативной базой 

документов: 

1. Федеральный закон от 29 декабря 2012 года №273 – ФЗ «Об 

образовании в Российской федерации». 

2. Распоряжение Правительства РФ от29.05.2015года №996 –р«Об 

утверждении Стратегии развития воспитания в Российской 

Федерации на периоддо 2025 года». 

3. Распоряжение Правительства РФ от 31.03.2022 г №678-р «Об 

утверждении Концепции развития дополнительного образования 

детей до 2030 года». 

4. ПриказМинистерстваобразованияинаукиРФот23.08.2017 №816 

«Об утверждении Порядка применения организациями, 

осуществляющими образовательную деятельность, электронного 

обучения, дистанционных образовательных технологий при 

реализации образовательных программ». 

5. ПриказМинистерствапросвещенияРФот09.11.2018года№196 

«Об утверждении Порядка организации и осуществления 

образовательной деятельности по дополнительным 

общеобразовательным программам». 

6. Национальные проект «Образование» (паспорт утвержден 

президиумом Совета при Президенте Российской Федерации по 

стратегическомуразвитиюинациональнымпроектам(протоколот 24 

декабря 2018 г. № 16). 

7. Паспорт федерального проекта "Успех каждого ребенка" 

(утвержден на заседании проектного комитета по национальному 

проекту "Образование" 07 декабря 2018 г., протокол № 3). 

8. Государственная программа РФ «Развитие образования», 

утвержденная постановлением Правительства РФ от 26 декабря 

2017 года N 1642. 

9. Приказ Министерства образования и молодежной политики 

Свердловской области от 30.03.2018 г. № 162-Д «Об утверждении 

Концепции развития образования на территории Свердловской 

области на период до 2035 года». 

10. Методические рекомендации по проектированию дополнительных 

общеразвивающихпрограмм(ПисьмоМинистерстваобразованияи 

науки Российской Федерации № 09-3242 от 18.11.2015 г.). 
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11. Целевая модель развития региональных систем дополнительного 

образования детей (Утверждена Приказом Министерства 

просвещения РФ от 03.09.2019 № 467). 

12. ПисьмоМинистерствапросвещенияРФот19.03.2020№ГД–39/04 

«О направлении методических рекомендаций по реализации 

образовательныхпрограмм начального общего, основного общего, 

среднего общего образования и дополнительных 

общеобразовательных программ с применением электронного 

обучения и дистанционных образовательных технологий». 

13. ПисьмоМинистерстваПросвещенияРФот07.05.2020№ВБ-976/04 

«О реализации курсов внеурочной деятельности, программ 

воспитания и социализации, дополнительных общеразвивающих 

программ с использованием дистанционных образовательных 

технологий». 

14. Постановление Главного государственного санитарного врача 

РФот28сентября2020года№28«Обутверждениисанитарныхправил

СП 2.4 3648 – 20 «Санитарно-эпидемиологические требования 

корганизациямвоспитаниеиобучения,отдыхаиоздоровлениядетейи 

молодёжи». 

15. Приказ Министерства труда и социальной защиты Российской 

Федерации от 05.05.2018 № 298 "Об утверждении 

профессионального стандарта "Педагог дополнительного 

образования детей и взрослых". 

16. ПостановлениеПравительстваСвердловскойобластиот07.12.2017 

года№900–ПП«ОбутвержденииСтратегииразвитиявоспитания в 

Свердловской области до 2025 года». 

17. Уставучреждения. 

Актуальность программы заключается в том, что современные дети 

должны владеть необходимыми навыками работы на компьютере и уметь их 

применять на практике, так как информационное пространство современного 

человека предусматривает умелое пользование компьютерными 

технологиями во всех сферах деятельности. 

Отличительные особенности программы. Данная программа 

опирается на возрастные возможности и образовательные потребности 

учащихся среднего звена, специфику развития их мышления, внимания. 

Программа ориентирована на развитие логического и комбинаторного 

мышления. На развитие навыков работы с компьютером (восприятие 

информации с экрана, ее анализ, управление мышью и клавиатурой). 

Формирование понятий информации, знакомство с функциональной 

структурой компьютера и его основными устройствами. Знакомство с 

основными приемами работы в среде Windows, со стандартными 

приложениями: для вычислений, набора и редактирования текста, а также 

знакомство с графическими редакторами Paint, Inkscape, созданием и 

редактированием графических изображений. Происходит знакомство с 

текстовым процессором Microsoft Word, с табличным процессором Microsoft 

http://rmc.dm-centre.ru/wp-content/uploads/2021/05/SanPin-2.4.3648-20_compressed.pdf
http://rmc.dm-centre.ru/wp-content/uploads/2021/05/SanPin-2.4.3648-20_compressed.pdf
http://rmc.dm-centre.ru/wp-content/uploads/2021/05/SanPin-2.4.3648-20_compressed.pdf
http://rmc.dm-centre.ru/wp-content/uploads/2021/05/SanPin-2.4.3648-20_compressed.pdf
http://rmc.dm-centre.ru/wp-content/uploads/2021/05/SanPin-2.4.3648-20_compressed.pdf
http://rmc.dm-centre.ru/wp-content/uploads/2021/05/SanPin-2.4.3648-20_compressed.pdf
http://rmc.dm-centre.ru/wp-content/uploads/2021/05/SanPin-2.4.3648-20_compressed.pdf
http://rmc.dm-centre.ru/wp-content/uploads/2021/05/SanPin-2.4.3648-20_compressed.pdf
http://rmc.dm-centre.ru/wp-content/uploads/2021/05/SanPin-2.4.3648-20_compressed.pdf
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Exсel, с системой подготовки и редактирования электронных презентаций 

Microsoft Power Point. 

Несомненно, большинство разделов данной программы предполагает 

формирование у воспитанников определенных навыков. Часть из них носит 

ознакомительный, информационный характер. 

Данная программа ориентирована не только на освоение технологий 

работы в различныхинформационныхпрограммныхсредах, но и на развитие 

последовательного (алгоритмического) мышления и творческого потенциала 

воспитанника. 

Знания, умения и навыки, полученные воспитанниками на занятиях в 

компьютерномклассепопрограмме«Компьютернаяобработкаинформации», 

необходимы для продолжения образования и последующего освоения 

базового курса информатики. 

Педагогическая целесообразность программы заключается в том, что 

занятия программы «Компьютерная обработка информации» помогают 

школьникамлучшеучиться,унихповышаетсятворческаяактивность,умения 

решать логические задачи, интерес к овладению навыков работы на 

компьютере. 

Новизна программы заключается в сохранности контингента 

воспитанников, основанной на преемственности образовательного процесса 

между начальнойи основной ступенью общего образования 

Адресатпрограммы.Программарассчитананаобучениедетейот12до 

17 лет. Принимаются в детское объединение все желающие. Уровень 

подготовки детей при приеме в группы обучения определяется на основе 

собеседования. Специальные навыки не требуются. 

Уровеньпрограммы:базовый. 

Объемпрограммы,срокосвоенияпрограммы:программарассчитана 

на 1 год обучения, 34 учебные недели, 102 часа. 

Формаобученияочная.Работаиндивидуально-групповая 

Особенности организации образовательного процесса. 

Разновозрастнаягруппа,являющаясяосновнымсоставомобъединения,состав 

группыпостоянный.Приреализацииобразовательнойпрограммымогутбыть 

отведены часы на индивидуальную работу. Составляется отдельный 

календарно-тематический план, исходя из целей и задач по реализации 

программы(проектнаядеятельность,подготовкакконкурсам,мероприятиям, 

конференциям). Такжеданныечасымогутбытьотведенынаработусдетьми с 

ограниченными физическими возможностями. Наполняемость группы 20 

человек. 

Режимзанятий,периодичностьипродолжительностьзанятий. 

Общее количество часов в год – 102, количество занятий в неделю: 3 

раза в неделю по 1 академическому часу, всего в неделю - 3 часа. 

Продолжительность учебного часа – 40 мин. 
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 ЦЕЛЬИЗАДАЧИПРОГРАММЫ 

Цель: формирование иразвитие у детей творческих качеств личности 

через обучение начальным знаниям в области информатики, элементарным 

навыкамработынаПК,развитиелогическогоиалгоритмическогомышления. 

Задачи: 

Обучающие: 

- научитьработатьнаПК,учитываявозрастныеособенности 

воспитанников; 

- обеспечитьпрочноеисознательноеовладениевоспитанниками 

понятий «информация» и «виды информации»; 

- формироватьуменияприменятьполученныезнаниядлярешения 

реальных практических задач; 

- формироватьуменияприменятьтеоретическиезнаниянапрактике. 

Развивающие: 

- расширитькругозорвоспитанниковвобластиисточникаполучения 

информации; 

- развитьиндивидуальныеитворческиеспособностидетей; 

- развитиелогическогоиалгоритмическогостилямышления 

Воспитательные: 

- воспитатьчувствоответственности; 

- научитьдетейработатьвколлективе; 

- воспитатьдоброжелательностьиконтактностьвотношениисо 

сверстниками; 

- воспитать дисциплинированность, усидчивость, точность суждений. 

Дляреализациивоспитательныхзадачиспользуетсяиндивидуально- 

групповая,коллективнаядеятельность.Воспитательныезадачинаправленына 

развитие детей, исходя из их индивидуальности и неповторимости. 

Индивидуализация воспитания должна вести к тому, чтобы в детях 

проявились их лучшие черты и качества. 
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 СОДЕРЖАНИЕ ПРОГРАММЫ 

УЧЕБНЫЙ(ТЕМАТИЧЕСКИЙ)ПЛАН 

№ 

п/п 

 

Темы 

Количествочасов 
Формы 

аттестации/контроля 
Всего 

часов 
Теория 

Практи 

ка 

1 Информатикаиинформация– 5часов 

1.1 
Понятиеинформации. Виды 
информации. 

2 1 1 Опрос 

1.2 Информационныепроцессы 2 1 1 Опрос 

1.3 
Языккак способ 
представленияинформации 

1 1  Опрос 

2 Структураперсональногокомпьютера–2 часа 

 

2.1 
Компьютеркак 

универсальноеустройство 

обработки информации. 

1 1  Опрос 

2.2 
Устройствавводыивывода 

информации. 

1 1  Опрос 

3 ОперационнаясистемаMicrosoft Windows–8часов 

3.1 
Программноеобеспечение 
ПК 

1  1 Практическаяработа 

3.2 
Запускпрограммы.Оконная 
системаWindows 

1  1 Практическаяработа 

3.3 
Запуски работасо 
стандартнойпрограммой 

1  1 Практическаяработа 

3.4 
Организацияхранения 
информации 

1  1 Опрос 

3.5 
Единицыизмерения 
информации 

1 1  Опрос 

3.6 Работа с файламии папками 1  1 Практическаяработа 

3.7 
Созданиеярлыков.Удаление 
ярлыка ипапок 

1  1 Практическаяработа 

3.8 Поискинформации 1  1 Практическаяработа 

4 ГрафическийредакторMicrosoftPaint- 8часов 

4.1 ГрафическийредакторРaint 2 1 1 Практическаяработа 

4.2 

Созданиеиредактирование 

рисунков. Практическая 
работа«Созданиерисунков» 

3  3 Практическаяработа 

4.3 Обработкаскриншотов. 1  1 Практическаяработа 

4.4 
Работасграфическими 
фрагментами. 

2  2 Практическаяработа 

5 ГрафическийредакторMicrosoft Paint.net-7часов 

5.1 
Графическийредактор 
Рaint.net 

7 1 6 Практическаяработа 

6 ГрафическийредакторInkscape- 10часов 

6.1 Векторныйредактор Inkscape 2 1 1 Практическаяработа 

6.2 
Созданиеи редактирование 
рисунков. 

4  4 Практическаяработа 

6.3 Работастекстом 1  1 Практическаяработа 
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6.4 

Работа с эффектами и 

фильтрамивекторного 

редактора 

3 1 2 Практическаяработа 

7 ТекстовыйредакторMicrosoftWord-30часа 

7.1 

Технологияобработки 
текстовойинформации. 
ТекстовыйредакторWord 

2 1 1 Опрос 

7.2 

Назначениеиосновные 

возможноститекстового 

редактора. 

3 1 2 Практическаяработа 

7.3 
Оформлениедокументапо 
образцу 

5 1 4 Практическаяработа 

7.4 

Практическаяработа«Набор 
текста, редактированиеи 
форматирование» 

3  3 Практическаяработа 

7.5 

Созданиерисункас 

использованиемпростых 

автофигур MS Word 

3 1 2 Практическаяработа 

7.6 
Созданиеи редактирование 
таблицвдокументеMSWord 

5 1 4 Практическаяработа 

7.8 Списки 4 1 3 Практическаяработа 

7.9 
Стилиоформления 
документов. 

3 1 2 Практическаяработа 

 

7.10 

Создание форм в текстовом 

редакторе элементами 

управления ActiveX. 

2 1 1 Практическаяработа 

8 ЭлектроннаятаблицаMicrosoftExcel–23 часа 

8.1 
Запускпрограммы. 
Знакомствосинструментами 

1 1  Опрос 

8.2 
Вводи редактирование 
данных. 

2 1 1 Практическаяработа 

8.3 Редактированиетаблиц 2 1 1 Практическаяработа 

 

 

8.4 

Использование встроенных 

математических формул и 

функций для выполнения 

сложных вычислений в 

таблице. 

2 1 1 Практическаяработа 

8.5 

Копированиеиперемещение 

формул. Относительные и 

абсолютные ссылки. 

2 1 1 Практическаяработа 

8.6 Форматданных 1  1 Практическаяработа 

8.7 
Построениедиаграмми 
графиков. 

2 1 1 Практическаяработа 

8.8 
Созданиевыпадающих 
списков 

2 1 1 Практическаяработа 

8.9 Умныетаблицы 3 1 2 Практическаяработа 

8.10 
Созданиевикторин, 
кроссвордаилитеста 

6 1 5 Практическаяработа 

9 Созданиепрезентацийв PowerPoint– 9часов 
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9.1 
Запускпрограммы. 
Знакомствосинструментами 

1  1 Практическаяработа 

9.2 

Созданиестандартной 

презентации.Перемещение 

слайдов в презентации 

2  2 Практическаяработа 

9.3 

Созданиетекста.Вставка 

рисунка. Создание 
гиперссылки 

1  1 Практическаяработа 

9.4 

Обработкааудиоивидео 

файлов в программах 
AudacityиFormatFactory 

1  1 Практическаяработа 

9.5 

Шаблоныоформления. 

Цветовое оформление. 

Созданиетитульноголиста 

2 1 1 Практическаяработа 

9.6 Созданиеслайдасанимацией 2  2 Презентацияработы 
 Итого 105 29 76  
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СОДЕРЖАНИЕУЧЕБНОГО(ТЕМАТИЧЕСКОГО)ПЛАНА 

Тема1.Информатикаиинформация(5часов): 

Теория: Понятие информации и ее виды. Единицы измерения 

количества информации. Процесс передачи информации, источник и 

приемник информации, кодирование и декодирование, искажение 

информации при передаче, скорость передачи информации. Язык как способ 

представления информации: естественные и формальные языки, семантика. 

Формализация описания и моделирование реальных объектов и процессов. 

Формализация задачи. Компьютерное моделирование. 

Практика: Определение вида информации. Приведение примеров: 

хранение, передача, обработка информации в социальных, биологических и 

технических системах. Восприятие, запоминание, преобразование, передача 

информации живыми организмами, человеком. 

 

Тема2.Структураперсональногокомпьютера(2часа): 

Теория:Компьютеркакуниверсальноеустройствообработки информации. 

Устройства вводы и вывода информации. Техника 

безопасностивкомпьютерномклассе. 

 

Тема3.ОперационнаясистемаMicrosoftWindows(8часов): 

Теория: Понятие операционной системы. Назначение операционной 

системы Windows. Оконная система Windows: элементы программного окна, 

действия с окном. Состав программного окна. Назначение панели 

инструментов. Организация хранения информации: диски, папки, файлы, 

полноеимяфайла.Единицыизмеренияинформации.Понятиеярлык,создание 

ярлыков на Рабочем столе. 

Практика: Запуск стандартныхпрограмм Блокнот, Калькулятор, Word 

Pad,WindowsMedia.РаботавпрограммеПроводник.Перемещениеподереву 

папок.НастройкаотображенияфайловипапоквокнепрограммыПроводник. 

Файловый сервис: создание папки, копирование, перемещение, удаление, 

переименование файлов и папок. Настройка Рабочего стола. Работа с 

Корзиной: удаление и восстановление файлов, очистка Корзины. Поиск 

информации на диске по критериям: по имени, расширению, дате изменения, 

по тексту, содержащемуся в файле. 

 

Тема4.ГрафическийредакторMicrosoftPaint(8часов) 

Теория:Технологияобработкиграфическойинформации.Графический 

редактор Paint. Создание, редактирование и хранение рисунков. 

Практика:Практическаяработа«Созданиерисунков»(копирование, 

перемещение, печать, поворот, отражение, наклон). Обработка скриншотов. 

 

Тема5.ГрафическийредакторMicrosoftPaint.net(7часов): 

Теория: Технология обработки графической информации на 

компьютере. Электронное и программное оборудования для работы с 

графическими изображениями. 
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Практика: Работа со слоями. Редактирование готовых изображений 

(копирование,перемещение,печать,поворот,отражение,наклон).Созданиеи 

запись на диск графических изображений. 

 

Тема6.ГрафическийредакторInkscape(10часов): 

Теория: Знакомство с векторным редактором. Основы работы с 

объектамивредактореInkscape:слои, шрифт, видызаливок, золотоесечение, 

правило третей, кадрирование, маска, обрезка и фильтры. 

Практика:Создание,редактированиеихранениеизображений«Торт», 

«Кукла», «Пингвин», «Бабочка». Редактирование фигур: операции над 

контурами, рисование линий. 

 

Тема7.ТекстовыйредакторMicrosoftWord(30часов): 

Теория: Технология обработки текстовой информации. Текстовый 

редакторMS Word. Назначение и основные возможности.Понятие стиль 

оформления документа. Классификация стилей: стиль абзаца, стиль знака, 

стиль таблицы. Операции со стилями: создание, изменение, копирование из 

других документов. 

Практика: Набор текста, редактированиеиформатирование. Создание 

нового документа MS Word, использование специальных символов и 

редактора формул. Установка параметров страницы. Правила вывода 

текстовогодокументанапечать.ОформлениедокументаMSWordпообразцу. 

Работа с иллюстрациями в документе MS Word. Создание рисунка с 

использованием простых автофигур MS Word. Создание и редактирование 

таблиц в документе MS Word. Вычисления в таблице. Создание 

маркированных и нумерованных списков. Автоматическое создание 

оглавления. Оформление многостраничного документа. Создание форм в 

текстовом редакторе элементами управления ActiveX. 

 

Тема8.ЭлектроннаятаблицаMicrosoftExcel(23часа): 

Теория: Технология обработки числовой информации. Состав 

программного окна MS Excel. Назначение и основные возможности. 

Настройка Панели быстрого доступа. 

Практика: Создание и редактирование таблиц. Использование 

встроенных математических формул и функций для выполнения сложных 

вычислений в таблице. Копирование и перемещение формул. Особенности 

использования относительных и абсолютных ссылок. Изменение формата 

данных. Построение графиков и диаграмм. Работа с простейшими базами 

данных в MS Excel: просмотр, поиск информации, сортировка данных, 

понятие фильтр. Создание выпадающих списков + умные таблицы. Создание 

викторины, кроссворда или теста с выставлением оценки. 

 

Тема 9. Редактор презентаций Microsoft PowerPoint (9 часов): 

Теория:НазначениепрограммыPowerPoint,слайд,фон,звук, 

анимация,гиперссылка,сортировщик. 
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Практика: Создание слайдов. Вставка рисунка из файла, диаграммы. 

Создание гиперссылки. Создание таблицы. Изменение шаблона оформления. 

Созданиетитульноголиста.Созданиеслайдасанимацией.Обработкааудиои 

видео файлов в программах Audacity и FormatFactory. 

 

 

 ПЛАНИРУЕМЫЕРЕЗУЛЬТАТЫ 

Личностныерезультатыучащихся: 

 сформированнаямотивациядетейктворчеству,познанию,труду; 

 сформированное уважительное и доброжелательное отношения к 

другому человеку; 

 сформированная коммуникативная компетентность в общении и 

сотрудничествесосверстникамивпроцессеразныхвидовдеятельности. 

Метапредметныерезультатыучащихся: 

 умеет работать с информацией (извлекать информацию из различных 

источников, анализировать, систематизировать, представлять 

различными способами); 

 умеетизлагать свое мнение и обосновывать свою точку зрения, 

готовность слушать собеседника и вести диалог; 

 сформированакомпетентностьвобластииспользованияИКТ. 

Предметныерезультатыучащихся: 

 Умеет

 работатьсинформациейиприменениеихвпрактическойдеятельн

ости; 

 Умеетискатьнеобходимуюинформациюдляпоставленнойцели; 

 Умеет создаватьзавершенныепроектысиспользованиемизученных 

компьютерных сред; 

 Знаетназначениеивозможностиграфическогоредактора; 

 Знаетспособыпостроениягеометрическихфигур; 

 Знаетстехникубезопасностивкомпьютерномклассе. 

 Владеетувереннокомпьютером; 

 Умеетсоздаватьрисункиизпростыхобъектов; 

 Знаеттерминологию; 

 Умеет выполнятьосновные операции над объектами (удаление, 

перемещение, масштабирование и т.п.). 

 Умеетработатьвприкладныхпрограммах,знатьихвозможностии область 

применения; 

 Знаетвозможныеспособысозданияпрезентаций; 

 Знаетвсевозможностидобавлениямультимедийныхэффектов. 

 Умеетсамостоятельносоздаватьтиповуюпрезентациюипроектировать 

свою собственную; 

 Умеетдемонстрироватьсвоюработуизащищатьеё. 
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Раздел2.КОМПЛЕКСОРГАНИЗАЦИОННО-ПЕДАГОГИЧЕСКИХ 

УСЛОВИЙ 

2.1Примерныйкалендарныйучебныйграфикобразовательного 

процесса. 

Продолжительность учебного года составляет 39 недель. 

Продолжительностьучебныхзанятий35недель. 

Учебный процесс организуется по учебным четвертям, разделенным 

каникулами. Втечение учебногогода предусматриваются каникулы вобъеме 4 

недель. 

Конкретные даты начала и окончания учебных четвертей, каникул 

ежегодно устанавливаются годовым календарным учебным графиком, 

утверждаемым приказом директора учреждения . 

 

 УСЛОВИЯРЕАЛИЗАЦИИПРОГРАММЫ 

Материально-техническое обеспечение. Программадополнительного 

образования«Компьютернаяобработкаинформации»имеетнеобходимуюдля 

работы материально-техническую базу, состоящую из 10 компьютеров, 

соединенных локальной сетью и имеющих выход в Интернет, интерактивной 

доски, многофункционального устройства (принтер-копир-сканер). 

Для успешной реализации программы необходимо следующее 

программное обеспечение: 

1. операционнаясистемаWindows; 

2. графическиередакторыMicrosoftPaint,MicrosoftPaint.net,Inkscape; 

3. стандартныеприложенияWindows; 

4. текстовыйпроцессорMicrosoftWord; 

5. табличныйпроцессорMicrosoftExcel; 

6. программапрезентацийMicrosoftPowerPoint; 

7. файловыйменеджер(всоставеоперационнойсистемыилидр.); 

8. антивируснаяпрограмма; 

9. браузер. 

Кадровое обеспечение: программу реализует педагог дополнительного 

образования с высшим или средне- специальным педагогическим 

образованием, соответствующий требованиям профессионального стандарта 

педагога дополнительного образования. 

 

 

 ФОРМЫАТТЕСТАЦИИ/КОНТРОЛЯ 

Формыотслеживанияификсацииобразовательныхрезультатов. 

Впроцессеобученияприменяютсяследующиевидыконтроля: 

1) вводный контроль – в начале каждого занятия, направленный на 

повторениеизакреплениепройденногоматериала(вформеустногоопроса, в 

форме выполнения практических заданий); 
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2) текущийконтроль–впроцессепроведениязанятия,направленныйна 

закрепление технологических правил решения изучаемой задачи; 

3) тематическийконтроль–проводитсяпозавершенииизученияраздела 

программы в форме устного опроса и в форме выполнения самостоятельных 

работ; 

4) итоговыйконтроль–поокончанииизучениявсейпрограммы. 

Основнымикритериямиоценкидостигнутыхрезультатовсчитаются: 

- самостоятельностьработы; 

- осмысленностьдействий; 

- разнообразиеосвоенныхзадач. 

 

Формы предъявления и демонстрации образовательных 

результатов. 

Оценка итоговых работ производится в форме их коллективного 

просмотра с обсуждением их особенностей и достоинств. 

Возможны следующие формы аттестации: устные опросы, 

анкетирование, тестирование, наблюдение на протяжении курса обучения, 

самостоятельная работа. 

По окончанию курса воспитанники должны овладеть необходимыми 

навыками работы с компьютером и уметь применять приобретѐнный опыт в 

повседневной жизни. 

 ОЦЕНОЧНЫЕМАТЕРИАЛЫ 

Предложенныйдиагностическийматериалпозволяетвыявить: 

 динамикуизмененияуровнеймастерстваобучающихся; 

 уровеньмотивациивыбораиустойчивостиинтереса; 

 уровеньтворческихспособностейобучающихся. 
Тест№1 

1. Правилаповедениявкомпьютерном 

классе: 

А)вовремязанятийможноперемещаться по 

классу без разрешения учителя; 

Б)запрещенодержатьлишниепредметы на 

рабочем столе; 

В)можноприходитьвовлажнойодеждеи 

работать влажными руками. 

2. Скольковремениребенкуможно 

находиться перед компьютером? 

А) 2 часа; 

Б)1час; 

В)15-20минут. 

3. Основноеустройствокомпьютера: 

А) принтер, сканер; 

Б)мониторсистемныйблок,мышь, 

клавиатура; 

В) диски,флеш-карты. 

Тест№3 

1. Длячегомыиспользуемпараметры 

страницы документа? 

А)Чтобывставитьнумерациюстраниц 

Б)Чтобы расставитьпереносы 

В)Чтобызадатьотступыотграниц страницы 

до границ текста 

Г)Чтобывыровнятьтекст 

2. Можемлимыобвестичастьтекста 

рамкой, что бы выделить её? 

А)Да,дляэтогонужновоспользоваться 

границами и заливкой. 

Б)Даидляэтогонужновоспользоваться 

параметрами страницы 

В)Этоможносделатьспомощьюпункта Поля 

в Параметрах страницы. 

Г)Нет,можносделатьрамкутолькодля целой 

страницы 

3. Какиепункты мыможемосуществить 
привыводедокументана печать? 
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4. Спомощью,какихкнопокможно 

вводить имя и фамилию: 

А)функциональных; 

Б) цифровых; 

В)буквенных. 

5. Сколькощелчковнужносделатьна 

рабочемстолевобластипиктограммы: А) 

1 щелчок левой кнопкой; 

Б)3щелчкалевойкнопкой; 

В)2щелчка левойкнопкой. 

6. Чтоозначаетназваниеоперационной 

системы Windows: 

А)программа; 

Б) окно; 

В)игры; 
7. Спомощьюкакойпрограммыможно 

рисовать и раскрашивать: 
А)калькулятор; 

Б) блокнот; 

В)Paint. 

8. Какиеинструментыпонадобитьсядля 

раскрашивания в графическом 

редактореPaint. 

А) карандаш; 

Б)кистьипалитра; В) 

кисть. 

9. Как называется создание разных 

объектовнакомпьютереизотдельных 

деталей: 

А)рисование; 

Б) моделирование; 

В)конструирование. 

Тест№2 

1. Информация,котораяпредставленас 

помощью букв, слов и предложений, 

называется: 

А) 

текстовая;Б)гра

фическая; В) 

числовая. 

2. Дляхраненияинформациивнашевремя 

используются: 

А)наскальныерисунки; 

Б) компьютеры; 

В)радиоволны. 
3. Мячирастутнадереве: 

А) истинное суждение;Б) 

ложное суждение. 

Яблоки растут на дереве: 

А)истинноесуждение; Б) 

ложное суждение. 

Вниманиевэтомвопросевозможны 

несколько вариантов ответа! 

А)Указатьколичество страниц 
Б)Указатьпечатьнесколькихстраницна одной 

В)Указать печать 5страницнаодной 

Г)распечататьтолькоотдельныестраницы 

Д)Выбратьпечать несколькихкопий 

4. Текстовыйредактор–этопрограмма 

для ... 

А)обработкиграфическойинформации 

Б)обработки видеоинформации 

В)обработкитекстовойинформации 

Г)работысмузыкальнымизаписями 

5. Какудалитьсимволстоящийслеваот 

курсора... 

А)НажатьDelete 

Б) Нажать BS 

В)НажатьAlt 

Г) Нажать Ctrl+Shift 

6. Укажитепорядоксохранения 

отредактированногодокументаподдругим 

именем. 

А)НажатьФайл 

Б) СохранитьКак 

В)Выбратьместоиимяфайла 

Г) Нажать сохранить 

7. Какоедействиемыможемвыполнитьс 

таблицей? 

А)Объединениеячеек 

Б)Изменитьколичествострокистолбцов 

В)Закраситьоднуячейку 

Г)Вставитьрисуноквместо границы 

Д)изменить видграництаблицы 

8. Курсор– это… 

А)устройствовводатекстовой информации 

Б)клавишанаклавиатуре 

В)наименьшийэлементотображенияна 

экране 

Г)метка на экране монитора, 

указывающаяпозицию,вкоторойбудет 

отображен вводимый с клавиатуры 

9. Каквключитьпанельинструментов 

Рисование? 

А)Вид-Панелиинструментов-Рисование 

Б)Правка - Вставить - Панели инструментов 

- Рисование 

В)Файл-открыть-Рисование 

10. Какможновставитьрисунокв 
текстовый документMSWord?Внимание 
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4. свойств,предметовилиявлениймежду 

собой называется: 

А) моделирование; 

Б)конструирование; 

В) сопоставление. 

5. Множествостульев,столов,шкафов, 

кроватей называется: 

А) мебель; 

Б) одежда; 

В)техника. 

6. В жизни часто сталкиваемся с 

алгоритмами.Онимогутназываться: 

А)приказ,план,рецепт,порядокдействий; Б) 

модель; 

В)схема. 
7. Способпредставленияалгоритмас 

помощью слов называется: 

А) словесным; 

Б)графическим; 

В) программой. 

8. Представленияалгоритмаспомощью 

блоков называется: 

А) программой; 

Б)графическим; 

В) словесным. 

9. Приведитепримерыисполнителей. 

вданномвопросевозможнонесколько 

вариантов ответа. 

А)изграфическогоредактора 

Б)из файла 

В)изколлекцииготовыхкартинок 

Г)из меню Файл 

Д)изпринтера 
11. Каквтекстовомредакторенапечатать 

символ которого нет на клавиатуре? 

А)Воспользоватьсявставкойсимвола 

Б) Использовать для этого рисование 

В) Вставить из специального файла 

12. Укажитепоследовательностьдействий 

выполняемых при вставке формулы. 

А)ВыбратьпунктменюВставка Б) 

Нажать Объект 

В)ВыбратьMicrosoftEquation Г) 

Написать формулу 

Д)Нажатьлевойкнопкоймышив свободной 

области экрана 

13. Длякакихцелейпредназначена 

программа MS Publisher: 

А)Созданиеграфическихизображений 

Б)Созданиетекстовыхдокументов 

В)Создание комбинированных 

документов с помощью шаблонов 

14. Коперациямформатирования 

символов относятся: 

А)выравнивание,межстрочныйинтервал, 

задание отступа 

Б)начертание,размер, цвет,типшрифта 
В)удалениесимволов 

Критерииоценивания: 
Правильныйответ–1балл 

7-9 – высокий уровень 

4-6–среднийуровень 

1-3 – низкий уровень 

Критерииоценивания: 
Правильныйответ–1балл 

11-14 – высокий уровень 

6-10–среднийуровень 

1-5 – низкий уровень 

Картанаблюдения№1 
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Высокий уровень -  чел.  % 

Средний уровень -  чел.  % 
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Низкий уровень -  чел.  % 

Оценкарезультатов 
№ Показатели Уровень Баллы 

1 Техника 

безопасности 

Высокий:знаетивсегдавыполняетправилоТБ 2 

Средний:знает,новыполняетпринапоминаниипедагога 1 

Низкий:невыполняет 0 

2 Знакомство с 
компьютером,как 

с устройством по 

работе с 
информацией 

Высокий:самостоятельноработаетсразличными источниками 
информации 

2 

Средний:Хорошоразвитынавыкиработысинформации– 
проявляет указанныенавыкиприподдержкепедагога 

1 

Низкий:слаборазвитыумениеработатьс информацией 0 

3 Технически 
навыки 
сохранения, 

удаления, 

копирования 

Высокий:неиспытываетособыхтрудностейпри сохранении, 
копировании и удалении 

2 

Средний:знает,новыполняетприподдержкепедагога 1 

Низкий:нуждаетсявпостояннойпомощииконтроле 
педагога 

0 

4 Умениеработать 

в среде 

текстового 
редактора 
«Блокнот» 

Высокий:обучающийсяосвоилпрактическивесьобъем 

навыков, предусмотренных программой за конкретный 
период 

2 

Средний:объемусвоенныйнавыковсоставляетболее 
половины 

1 

Низкий:слаборазвитыуказанныенавыки 0 

5 Умениеработать 
в среде 

графического 
редактора 

Высокий:обучающийсяосвоилпрактическивесьобъем 
навыков, предусмотренных программой за конкретный 
период 

2 

Средний:объемусвоенныйнавыковсоставляетболее 
половины 

1 

Низкий:слаборазвитыуказанныенавыки 0 

Подведение итогов 
Высокийуровень–8–10балл Средний 

уровень – 6 – 7 балл 

Низкийуровень- 0 – 5 балл 

Картаоцениванияпрезентации 
 

 

 

№ 

 

 

ФИО 

обучающего 

ся 

Соответств 
ие 

презентаци 

и 

заявленной 

теме 

задания 

Соответств 

ие 

оформлени 

я 
презентаци 

иосновным 

требования 

м 

 

Наличие и 

обоснованнос 

ть 

графического 

оформления 

 

Соответствие 

анимационны 

х эффектов 

содержательн 
ой части 

задания 

 

 

Представлен 

ие 

презентации 

 

 

Итоговое 

количест 

вобаллов 

1.        

2.        

3.        

Высокий уровень -чел. % Средний 
уровень - чел. % Низкий уровень - 

чел. % 

Критерииоцениванияпрезентаций(баллы) 

Параметрыоцениванияпрезентации 
Выставляемаяоценка 

(от 1 до 3 баллов) 

Соответствиепрезентациизаявленнойтемезадания  

Соответствиеоформленияпрезентацииосновным требованиям  

Наличиеиобоснованностьграфическогооформления  
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Соответствиеанимационныхэффектовсодержательнойчасти 
задания 

 

Представлениепрезентации  

Итоговоеколичествобаллов:  

Напрезентациюзаполняетсятаблица,гдепо каждомуизкритериевприсваиваются баллы 

от 1 до 3, что соответствует степени освоения программы: 1 балл – это низкий уровень, 2 

балла – это средний уровень и, наконец, 3 балла – высокий уровень. 

Итоговоеколичество баллов: 

Низкийуровень5-7 

Среднийуровень8– 11 

Высокийуровень12-15 

 

 

 МЕТОДИЧЕСКИЕМАТЕРИАЛЫ 

Методыобученияивоспитания: 

 словесныеметодыобучения(рассказ,объяснение,беседа); 

 наглядныеметоды(демонстрациянаглядныхпособий); 

 практическиеметоды(устныеиписьменныезадания,практические 

работы); 

 репродуктивныйметод(«делай,какя»); 

 продуктивныйметод. 

Формы организации образовательногопроцесса: групповая, 

индивидуальная(втомчиследифференцированнаяпосложности). 

Целесообразно при подготовке и оценки усвоения материала 

использоватьдифференцированныйподход,какдляподачиматериала, так 

и для оценки знаний, умений и навыков. 

Формы организацииучебногозанятия:беседа,защита проектов, 

игра,конкурс,лабораторноезанятие,лекция,мастер-класс,«мозговой 

штурм»,наблюдение,открытоезанятие,практическоезанятие, 

презентация, соревнование. 

Педагогическиетехнологии: 

 технологии развивающего обучения (программа направлена на 

развитие ребѐнка в сфере компьютерной грамотности); 

 технологии продуктивного обучения (продуктом деятельности 

компьютерногокружкаявляютсязнанияинавыкиприработенакомпьютере, а 

также детские творческие работы); 

 технологии игрового обучения (в практике используются 

компьютерные развивающие игры); 

 технологииколлективногообучения; 

 здоровьесберегающиетехнологии; 

 информационно-коммуникационныетехнологии. 

Алгоритмучебногозанятия. 

По своей структуре – занятие комбинированное, на нем 

предусматривается смена методов обучения и деятельности воспитанников. 

В комбинированном занятии информатики можно выделитьосновные 

этапы: 
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1) организационныймомент, 

2) активизацияиактуализацияранееизученногоматериала, 

3) объяснениеновогоматериала, 

4) работаза компьютером, 

5) подведениеитогов. 

Данныйтипзанятийнаиболееактуалендляобучающихся,осваивающих 

программу «Компьютерная обработка информации». 

 

АННОТАЦИЯКПРОГРАММЕ 

Направленностьпрограммытехническая. 

Актуальность программы заключается в том, что современные дети 

должны владеть необходимыми навыками работы на компьютере и уметь их 

применять на практике, так как информационное пространство современного 

человека предусматривает умелое пользование компьютерными 

технологиями во всех сферах деятельности. 

Цель программы: формирование иразвитие у детей творческих 

качествличностичерезобучениеначальнымзнаниямвобластиинформатики, 

элементарным навыкам работы на ПК, развитие логического и 

алгоритмического мышления. 

Отличительные особенности программы. Программа ориентирована 

на развитие логического и комбинаторного мышления. На развитие навыков 

работы с компьютером. Формирование понятий информации, знакомство с 

функциональной структурой компьютера и его основными устройствами. 

ЗнакомствососновнымиприёмамиработывсредеWindows,состандартными 

приложениями. Происходит знакомство с пакетом прикладных программ 

Microsoft Office. 

Адресатпрограммы.Программарассчитананаобучениедетейот12до 17 

лет. 

Уровеньпрограммы:базовый. 

Объемпрограммы,срокосвоенияпрограммы:программарассчитана 

на 1 год обучения, 34 учебных недель, 102 часа. 

Формаобученияочная. 

Особенности организации образовательного процесса. 

Разновозрастнаягруппа,являющаясяосновнымсоставомобъединения,состав 

группы постоянный. 

Режим занятий, периодичность и продолжительность занятий. 

Общее количество часов в год – 102, количество занятий в неделю: 3 раза в 

неделю по 1 академическому часу, всего в неделю 3 часа. 

Продолжительность учебного часа – 40 мин. 

 

СВЕДЕНИЯОРАЗРАБОТЧИКЕ 

КойноваОльгаНиколаевна,учительинформатика,высшей 

квалификационнойкатегории,образованиевысшее.Стажпедагогической работы- 

25 лет. 
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ПРИЛОЖЕНИЕ 

Календарный(тематический)план 

Времяиместопроведениязанятий–всоответствиисрасписанием, 

утвержденным директором. 
 

№п/п Дата Тема занятия Формазанятия 
Количество 

часов 

Форма 

контроля 

Информацияиинформационныепроцессы–5часов 

 

1. 

 
Понятиеинформациииее 

виды 

Сообщение 

новыхзнаний, 
практическое 
задание 

 

2 
Фронтальный 

опрос 

 

2. 

 
Информационные 
процессы. Сбор и 

обработкаинформации. 

Сообщение 

новыхзнаний, 

практическое 
задание 

 

1 
Фронтальный 
опрос 

 

3. 

 
Информационные 

процессы. Хранениеи 
передачаинформации. 

Сообщение 

новыхзнаний, 

практическое 
задание 

 

1 
Фронтальный 

опрос 

4. 
 Языккакспособ 

представления 
информации 

Сообщение 

новыхзнаний 
1 

Фронтальный 

опрос 

Компьютериегопрограммноеобеспечение –2часа 

5. 4 
 Компьютеркак 

универсальноеустройство 

обработки информации. 

Сообщение 
новыхзнаний 

1 
Фронтальный 
опрос 

6. 5 
 Устройствавводыи 

выводаинформации. 
Объяснение, 
демонстрация 

1 
Фронтальный 
опрос 

ОперационнаясистемаMicrosoftWindows–8часов 

 

7. 

 Операционная система. 

Назначениеоперационной 
системы Windows 

Сообщение 

новыхзнаний, 
практическое 
задание 

 

1 
Практическая 

работа 

 

8. 

 Запуск программы. 
ОконнаясистемаWindows 

Сообщение 
новыхзнаний, 

практическое 
задание 

 

1 
Практическая 

работа 

 

9. 

 Запускиработа со 
стандартнойпрограммой. 
Работа с программами 

Блокнот и Калькулятор. 

Объяснение, 

демонстрация, 

практическое 
задание 

 

1 
Практическая 
работа 

 

10. 

 Организацияхранения 

информации 

Сообщение 

новыхзнаний, 

практическое 
задание 

 

1 

Фронтальный 

опрос 

11. 
 Единицыизмерения 

информации 
Сообщение 
новыхзнаний 

1 
Фронтальный 
опрос 

 

12. 

 Файловыйсервис Объяснение, 

демонстрация, 

практическое 
задание 

 

1 
Практическая 

работа 

13. 
 Созданиеярлыков. 

Удалениеярлыкаипапок 
Объяснение, 
демонстрация, 

1 
Практическая 
работа 
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№п/п Дата Тема занятия Формазанятия 
Количество 

часов 

Форма 

контроля 

   практическое 
задание 

  

 

14. 

 Поискинформации Объяснение, 

демонстрация, 

практическое 

задание 

 

1 
Практическая 

работа 

ГрафическийредакторMicrosoftPaint-8 часов 

 

15. 

 Графическийредактор 

Рaint 

Сообщение 

новыхзнаний, 

практическое 
задание 

 

2 
Практическая 
работа 

 

16. 

 Созданиеи 
редактированиерисунков. 
Практическая работа 
«Созданиерисунков». 

Практическое 
задание 

 

1 
Практическая 
работа 

 

17. 

 Созданиеи 
редактированиерисунков. 
Практическая работа 

«Конструирование 
объёмныхфигур». 

 

Практическое 

задание 

 

1 

 

Практическое 

задание 

 

18. 

 Созданиеи 
редактированиерисунков. 

Практическая работа 

«Монтажрисунковиз 
объектов». 

 
Практическое 
задание 

 

1 

 
Практическое 
задание 

 

19. 

 Обработкаскриншотов. Сообщение 

новыхзнаний, 

практическое 
задание 

 

1 
Практическая 
работа 

 

20. 

 Работасграфическими 
фрагментами«Орнамент». 

Сообщение 

новыхзнаний, 

практическое 
задание 

 

1 
Практическая 
работа 

 

21. 

 Работасграфическими 

фрагментами «Букет». 

Сообщение 

новыхзнаний, 

практическое 
задание 

 

1 
Практическая 
работа 

ГрафическийредакторMicrosoftPaint.net-7часов 

 
22. 

 
Интерфейсграфического 

редактора Рaint.net 

Сообщение 

новыхзнаний, 

практическое 
задание 

 
1 

Практическая 

работа 

 
23. 

 
 
Работа сослоями. 

Сообщение 

новыхзнаний, 

практическое 
задание 

 
1 

Практическая 

работа 

24. 
 Созданиерисунков 

«Отражениеиповорот 

объекта» 

Практическое 

задание 1 
Практическая 

работа 

 

25. 

 Редактированиеготовых 
изображений. 

Практическаяработа 
«Фотовлунномсвете» 

Практическое 
задание 

 

1 

Практическая 
работа 

26. 
 Эффекты«Радужные 

пузыри» 
Практическое 
задание 

1 
Практическая 
работа 
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№п/п Дата Тема занятия Формазанятия 
Количество 

часов 

Форма 

контроля 

27. 
 Создаемфигурныйтекств 

MicrosoftPaint.net 
Практическое 
задание 

1 
Практическая 
работа 

 

28. 

 Созданиеизаписьнадиск 

графического 

изображения. 

Практическаяработа 
«Коллаж» 

 

Практическое 

задание 

 

1 

 

Практическая 

работа 

ГрафическийредакторInkscape-10 часов 

 

29. 

 
Знакомствосвекторным 
редактором Inkscape. 

Сообщение 
новыхзнаний, 

практическое 
задание 

 

1 

Опрос 

 

30. 

 
Основы работы с 

объектамивредакторе 
Inkscape 

Сообщение 
новыхзнаний, 

практическое 
задание 

 

1 

Практическая 
работа 

 

31. 

 Система цветов в 
компьютернойграфике. 

Заливка объекта и 
контура. 

Практическое 
задание 

 

1 

Практическая 
работа 

32. 
 Созданиеи 

редактированиерисунка 
«Торт» 

Практическое 
задание 1 

Практическая 
работа 

33. 
 Созданиеи 

редактированиерисунка 
«Кукла» 

Практическое 
задание 1 

Практическая 
работа 

34. 
 Созданиеи 

редактированиерисунка 
«Пингвин» 

Практическое 

задание 1 
Практическая 

работа 

35. 

 Созданиеи 
редактированиерисунка 
«Бабочка» 

Практическое 

задание 1 
Практическая 

работа 

 

36. 

 Работа с текстом. 

Созданиетекста с 

многоступенчатой 
градиентнойзаливкой 
«Радуга» 

Практическое 

задание  

1 

Практическая 

работа 

 
37. 

 Работа с эффектами и 

фильтрамивекторного 

редактора 

Сообщение 

новыхзнаний, 

практическое 
задание 

 
1 

Опрос 

 
38. 

 Создание рекламных 

надписей с 

использованиемэффектов 

Сообщение 

новыхзнаний, 

практическое 
задание 

 
1 

Практическая 

работа 

ТекстовыйредакторMicrosoftWord-30часов 

 
39. 

 
Технологияобработки 

текстовойинформации. 

ТекстовыйредакторWord 

Сообщение 

новыхзнаний, 

практическое 
задание 

 
2 

Практическая 

работа 

 

40. 

 
Назначение и основные 

возможноститекстового 

редактора. 

Сообщение 

новыхзнаний, 

практическое 
задание 

 

3 
Практическая 

работа 
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№п/п Дата Тема занятия Формазанятия 
Количество 

часов 

Форма 

контроля 

41. 
 Оформлениедокументапо 

образцу «Создание 
деловыхдокументов» 

Практическое 

задание 
1 

Практическая 

работа 

42. 
 Оформлениедокументапо 

образцу «Оформить 
заявлениепообразцу». 

Практическое 

задание 
1 

Практическая 

работа 

43. 
 Оформлениедокументапо 

образцу «Оформление 
пригласительного». 

Практическое 
задание 

1 
Практическая 
работа 

 

44. 

 Оформлениедокументапо 

образцу «Оформление 

титульного листа и 
оглавления». 

Практическое 
задание 

 

1 
Практическая 
работа 

 
45. 

 Практическаяработа 
«Набортекста, 

редактированиеи 

форматирование» 

Практическое 

задание 

 
3 

Практическая 

работа 

46. 
 Создание рисунка с 

использованиемпростых 
автофигурMSWord 

Практическое 

задание 3 
Практическая 

работа 

47. 
 Созданиеи 

редактированиетаблицв 

документе MS Word 

Практическое 
задание 5 

Практическая 
работа 

48. 
 Списки Сообщение 

новыхзнаний 
1 

Опрос 

49. 
 Созданиемаркированного 

списка. 
Практическое 
задание 

1 
Практическая 
работа 

50. 
 Созданиенумерованного 

списка. 
Практическое 
задание 

1 
Практическая 
работа 

51. 
 Создание 

многоуровневогосписка. 
Практическое 
задание 

1 
Практическая 
работа 

52. 
 Стилиоформления 

документов. 
Сообщение 
новыхзнаний 

1 
Опрос 

53. 
 Операциисостилями Практическое 

задание 
3 

Практическая 
работа 

 

 

54. 

 Созданиеформв 

текстовомредакторе 
элементамиуправления 

ActiveX.. Создание 
защищенных форм 

«Анкета» 

Сообщение 

новыхзнаний, 

практическое 

задание 

 

 

1 

Практическая 
работа 

55. 
 Создание защищенных 

форм«Личнаякарточка» 
Практическое 
задание 

1 
Практическая 
работа 

ЭлектроннаятаблицаMicrosoftExcel-23часа 

 

56. 

 Запускпрограммы. 

Знакомство с 

инструментами 

Сообщение 

новыхзнаний, 

практическое 
задание 

 

1 

Практическая 

работа 

 

57. 

 Вводиредактирование 

данных. 

Сообщение 

новыхзнаний, 

практическое 
задание 

 

2 

Практическая 

работа 
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№п/п Дата Тема занятия Формазанятия 
Количество 

часов 

Форма 

контроля 

 

58. 

 Редактированиетаблиц Сообщение 

новыхзнаний, 
практическое 
задание 

 

2 

Практическая 

работа 

 

 

59. 

 Использование 

встроенных 

математическихформули 

функций для выполнения 

сложных вычислений в 
таблице. 

Сообщение 

новыхзнаний 

 

 

1 

Опрос 

 

60. 

 Практическаяработа 
«Вычислениявтаблицахс 
помощью формул и 
встроенныхфункций». 

Практическое 

задание 
 

2 

Практическая 

работа 

 

61. 

 Копирование и 
перемещениеформул. 

Относительные и 
абсолютныессылки. 

Сообщение 
новыхзнаний, 

практическое 
задание 

 

2 

Практическая 
работа 

 

62. 

 Форматданных Сообщение 
новыхзнаний, 

практическое 
задание 

 

1 

Практическая 
работа 

 

63. 

 Построениедиаграмми 
графиков. 

Сообщение 
новыхзнаний, 

практическое 
задание 

 

2 

Практическая 
работа 

 

64. 

 Созданиевыпадающих 

списков 

Сообщение 

новыхзнаний, 

практическое 
задание 

 

2 

Практическая 

работа 

 
65. 

 Умныетаблицы Сообщение 

новыхзнаний, 

практическое 
задание 

 
3 

Практическая 

работа 

 

66. 

 Созданиевикторины Сообщение 

новыхзнаний, 

практическое 
задание 

 

1 

Практическая 

работа 

 

67. 

 Созданиекроссворда Сообщение 

новыхзнаний, 

практическое 
задание 

 

1 

Практическая 

работа 

 

68. 

 Созданиетеста Сообщение 

новыхзнаний, 

практическое 
задание 

 

1 

Практическая 

работа 

 

69. 

 Создание викторин, 

кроссвордаилитеста(на 

выбор) 

Сообщение 

новыхзнаний, 

практическое 
задание 

 

2 

Практическая 

работа 

СозданиепрезентацийвPowerPoint –9часов 

70. 
 Запускпрограммы. 

Знакомство с 
инструментами 

Сообщение 
новыхзнаний, 
практическое 

1 
Практическая 

работа 
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№п/п Дата Тема занятия Формазанятия 
Количество 

часов 

Форма 

контроля 
   задание   

 

71. 

 Созданиестандартной 
презентации. 

Перемещениеслайдовв 

презентации 

Сообщение 

новыхзнаний, 
практическое 
задание 

 

2 
Практическая 

работа 

 

72. 

 
Созданиетекста.Вставка 

рисунка. Создание 

гиперссылки 

Сообщение 
новыхзнаний, 

практическое 
задание 

 

1 
Практическая 

работа 

 

73. 

 
Обработкааудиоивидео 

файлов в программах 
AudacityиFormatFactory 

Сообщение 
новыхзнаний, 

практическое 
задание 

 

1 
Практическая 

работа 

 

74. 

 Шаблоныоформления. 

Цветовое оформление. 

Создание титульного 
листа 

Сообщение 

новыхзнаний, 

практическое 
задание 

 

2 
Практическая 
работа 

 

75. 

 

Созданиеслайдас 
анимацией 

Творческое 
задание 

 

2 

Практическая 

работа, 

презентация 
работ 
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